
Al Dirigente del Servizio ____________________________ 

 

□ Non conosco il servizio referente per la richiesta 

 

Piazza del Duomo n.1 Pistoia 

 

 

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO 

(ai sensi dell’art. 5 del Dlgs. n. 33 del 14 marzo 2013 come modificato dal Dlgs 97/2016) 

 

 

La/il sottoscritta/o COGNOME ∗ _________________________________________________ NOME ∗ _______________________________________________  

NATA/O ∗ ________________________________________________  RESIDENTE IN ∗ ____________________________________________ PROV (_____)  

VIA _________________________________________________________ n. _____     

e-mail/pec ________________________________________________________________     ∗ tel._________________________                                                              

CHIEDE 

□ la produzione 

□ la visione  

□ l’invio per posta elettronica 

del seguente documento /informazione/dato [1] 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Indirizzo per le comunicazioni: _______________________________________________________________________________[2] ∗ 

Ho preso visione ed acconsento al trattamento dei miei dati personali 

 

Luogo e data______________________________ __                                                                        Firma_________________________________________  

(Si allega copia del documento di identità)  

∗ dati obbligatori  

[1]  Specificare il documento/informazione/dato di cui si fa richiesta.  

[2] Inserire l’indirizzo al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente richiesta.  
 
Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/2003)  
1. Finalità del trattamento  
I dati personali verranno trattati dal Comune di Pistoia. per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento 

avviato.  

2. Natura del conferimento  

Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sarà possibile dare inizio al procedimento menzionato in 

precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.  

3. Modalità del trattamento  
In relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e manuali, in modo da garantire la 

riservatezza e la sicurezza degli stessi.  

I dati non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzati in maniera anonima per la creazione di profili degli utenti del servizio.  

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di 

Responsabili o Incaricati  
Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti che forniscono servizi 

strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del 

trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge 

o di regolamento che lo preveda.  

5. Diritti dell’interessato  

All’interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del d.lgs. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di 

chiederne la rettifica, l’aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, l’opposizione al loro 

trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l’esercizio di tali diritti, l’interessato può rivolgersi al Responsabile del trattamento 

dei dati.  

6. Titolare e Responsabili del trattamento  
Il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Pistoia con sede in Piazza Duomo 1 – 51100 Pistoia 

Il Responsabile del trattamento è  il Dirigente a cui è stata inoltrata la richiesta. 
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INFORMATIVA  SUL  TRATTAMENTO  DEI  DATI  PERSONALI:  Ai  sensi  dell’art.  13  del  Regolamento  UE  n.  2016/679  (Regolamento  generale  sulla protezione dei dati personali), si informano gli interessati che il trattamento dei dati personali forniti con la presente istanza, o comunque acquisiti per tale scopo, è effettuato dall’Archivio di Stato di Trapani in qualità di titolare del trattamento per l’esercizio delle funzioni, connesse e strumentali, alla gestione  dell’accesso  civico  generalizzato  ed  è  svolto  nel  rispetto  dei  principi  di  pertinenza  e  non  eccedenza  anche  con  l’utilizzo  di  procedure informatizzate garantendo la riservatezza e la sicurezza dei dati stessi. È fatta salva la possibilità di un ulteriore utilizzo dei dati per trattamenti successivi compatibili con le finalità della raccolta anche in forma aggregata per elaborazione di statistiche riguardanti il servizio. Il conferimento dei dati personali contrassegnati con l’asterisco è obbligatorio e il rifiuto di fornire gli stessi determinerà l’impossibilità di dar corso al procedimento e di adottare il provvedimento conclusivo. I trattamenti saranno effettuati a cura delle persone fisiche autorizzate, preposte alle relative attività procedurali, e impegnate alla riservatezza. I dati saranno conservati per il periodo necessario all’espletamento del procedimento amministrativo e in ogni caso per il tempo previsto dalle disposizioni in materia di conservazione degli atti e documenti amministrativi. I dati non sono oggetto di diffusione o di comunicazione, fatti salvi i casi previsti da norme di legge o di regolamento.  Agli interessati sono riconosciuti i diritti previsti dall’art. 15 e seguenti del Regolamento UE 2016/679 ed in particolare, il diritto di accedere ai propri dati  personali,  di  chiederne  la  rettifica  o  l’integrazione  se  incompleti  o  inesatti,  la  limitazione,  la  cancellazione,  nonché  di  opporsi  al  loro trattamento, rivolgendo la richiesta all’Archivio di Stato di Trapani in qualità di Titolare.Infine si informa che gli interessati, ricorrendo i presupposti, possono proporre un eventuale reclamo all’Autorità di Controllo Italiana - Garante per la protezione dei dati personali - Piazza di Monte Citorio n. 121 – 00186 Roma.


